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In conformitate cu prevederile art. 26 (2) si 46 (2) din Anexa 2 la ordinul
MEN nr. 3434/25.03.2013 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologici de
inscriere a copiilor in invafdméntul primar pentru anul scolar 2013-2014, va
transmitem, anexat, urméitoarele documente:

- Procedura operationala a Inspectoratului $colar al Municipiului
Bucuresti privind organizarea §i desfisurarea inscrierii in clasa
pregétitoare, etapa a [I-a, an scolar 2013-2014;

- Procedura operationald a Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti privind organizarea si desfasurarea inscrierii in clasa | intr-o
altd unitate de invitamant decit cea de circumscriptie, an scolar
2013-2014.

Procedurile vor fi afigsate de catre unititile de invitimant cu clase de nivel

primar la avizierul scolii i pe site-ul propriu.

PRESEDINTE COMISIA MUNICIPILUI BUCURESTI DE COORDONARE A
INSCRIERIY COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR,

Str. lcoanei nr. 19, Sector 2, Bueureyti
Tel: +40(0)21 211 84 85

Fax; +40 (02121048 31
www.ismb.edu.ro
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Prezenta proceduri stabileste modul in care se organizeaza si se desfigoard inscrierea in clasa
pregatitoare, etapa a Il a, pentru anul scolar 2013-2014, de cétre unitétile de invatimant cu clase de
nivel primar din Municipiul Bucuregti.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplicd in unitatile de invitdmant preuniversitar cu clase de nivel primar
din Municipiul Bucuresti si va fi dusé la indeplinire de cétre comisiile de inscriere din unitafile de
tnviitimént , constituite conform art. 53 ( 1) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul
primar pentru anul scolar 2013-2014.

DOCUMENTE LEGISLATIVE DE REFERINTA
Prezenta Procedurd a fost intocmitd in baza urmatoarelor documente legislative §i urmireste
aplicarea prevederilor cuprinse in aceste documente.
v legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011 , cu modificarile si completarile ulterioare
v OMEN nr. 3434/ 25.03.2013 privind aplicarea CALENDARULUI 5i a METODOLOGIEI DE

iNSCRIERE iN iNVATAMANTUL PRIMAR, pentru anul scolar 2013- 2014:

«  Apt 26. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-lip de
inscriere depuse pentru a doua ctapd de inscriere, unitdtile de invitdmdnt analizeazd §i
solutioneazd cererile  pdrintilor, aplicind o procedurd specificii  elaboratd  de :'mpecmmlrzuf
$coicr1r, pe baza criteriilor generale i a celor specifice de departajare, in limita locurilor

"

disponibile.
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II. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA fNSCRIERI IN CLASA PREGATITOARE ,
ETAPA all-a

Art. 1. 1) in data de 7 mai 2013, unititile de invitdmant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile pentru etapa a II-a de inscriere, vor afisa la avizierul gcolii §i pe site-ul propriu :

v/ prezenta procedurd

v cererea tip de inscriere, pentru etapa a II- a

v situatia locurilor disponibile dupé prima etapa de inscriere
v criteriile generale si specifice de departajare

v lista documentelor justificative pentru criteriile specifice

(2) Prezenta proceduri va fi comunicati prin afisare §i pe site-ul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.edu.ro) , conform art . 26 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor
in invatamantul primar.

Art. 2. in ctapa a II- a, inscrierea copiilor in clasa pregétitoare se realizeazii de citre unitatile de
jnvitamdnt, in perioada 8-17 mai 2013.

Art. 3. Unitatile de invii{dmént care nu mai au locuri disponibile dupd prima etapa nu pot primi
cereri tip de inscriere pentru ctapa a doua.

Art. 4, Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de
invatimant fn prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, completeaza o noud cerere-
tip de inscriere ( anexa I la prezenta procedurd) i o depun la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru ctapa a doua, in ordinea descresctoare a preferintelor.

Art. S, Pe langi cererea-tip, parintele/tutorele legal poate depune la unitatea de invatimant:

- rezultatul evaludrii psiho-somatice (daca este cazul)
- documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare genetale/ specifice ale celor
trei unititi de invatdmant pentru care a optat

Art. 6. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatimént aflata pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui gi a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

Art. 7. Dupa validare, Comisia de inscriere de la nivelul fiecarei unitdti de invatamant va analiza,
pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale gi/sau a celor specifice, avizate de
ISMB i aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de invitimant.

Art. 8. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost depusa cererea pentru

etapa a Il-a de inscriere se face in ordinea stabilita prin aplicarea critetiilor de departajare, generale §i

specifice, conform articolului 10 din Metodaologie.
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Art. 1. (4} in data de 7 mai 2013, unitaile de invatamant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile pentru etapa a IT-a de inscriere, vor afiga la avizierul scolii i pe site-ul propriu :

v prezenta procedurd

v cererea tip de inscriere, pentru etapa a Il- a

v situatia locurilor disponibile dupd prima etapa de inscriere
v criteriile generale si specifice de departajare

v lista documentelor justificative pentru criteriile specifice

(2) Prezenta procedurd va fi comunicatd prin afigare §i pe site-ul Inspectoratului $colar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.edu.ro) , conform art . 26 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor
in invatimantu] primar.

Art. 2. In etapa a II- a, inscrierea copiilor in clasa pregatitoare se se realizeaza de clitre unitatile de
invatimant, in perioada 8-17 mai 2013.

Art. 3. Unitatile de invatdgmant care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapa nu pot primi
cereri tip de inscriere pentru €tapa a doua.

Art. 4. Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
fnvitamént In prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, completeazi o noud cerere-
tip de inscriere ( anexa 1 la prezenta procedurd ) si o depun la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in ordinea descrescatoare a preferintelor.

Art. 5. Pe langA cererea-tip. parintele/tutorele legal poate depune la unitatea de invatimant:

- rezultatul evaluarii psiho-somatice (daca este cazul)
- documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale/ specifice ale celor
trei unitati de invatamant pentru care a optat

Art. 6. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invitamant aflati pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

Art. 7. Dup# validare, Comisia de inscriere de la nivelul fiecrei unitéti de invatimant va analiza,

pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale §i/sau a celor specifice, avizate de
ISMB si aprobate de Consiliul de Administratie al unititii de invatamant.

Art. 8.  Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost depusa cererea pentru

etapa a Il-a de inscriere se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare, generale $l

specifice, conform articolului 10 din Metodologie.
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Art. 9. Departajarea dupd criteriile specifice pentru unitatea aflata pe a cea de a doua pozitie din cele
trei optiuni , respectiv pentru a treia, se face la nivelul unitatilor de invatamant astfel:

e 21 mai 2013, pini la ora 10.00

1) Presedintii/ membrii comisiilor de tnscriere de la nivelul unitatilor de fnvatamant predau
Comisiei Municipiului Bucuresti de coordonare a tnserierii in invatdmAantul primar , ptin inspectoratele
de sector , toate dosarcle nesolutionate la pivelul unititii de invatamant ( optiunea 1), pe baza unui
proces verbal de predare - primire. ( anexa 2)

e 21 mai2013, pini la ora 13.00

(2) Comisiei Municipalii de coordonare a inscrierii in invatdmantul primar dircctioneazd dosarele
(documentele justificative ) citre scolile aflate pe a doua pozitie din cele trei optiuni; presedingii/
membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.
( anexa 3)

e 21 mai2013, pind la ora 18.00

) Ocuparea locurilor la aceasta unitate de invagamant ( opjiunea 2) se realizeazd in ordinea
stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare , generale si specifice, in conformitate cu art. 10 din
metodologia de inscriere in Tnvagamantul primar pentru anul scolar 2013- 2014

o 22 mai 2013, pini la ora 10.00

4) Prescdintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdtilor de invatamant predau
Comisici Municipiului Bucuresti de coordonare a inscrierii in invatdmantul primar , prin inspectoratele
de sector , toate dosarele nesolutionate la nivelul unitaii de invatamént ( optiunca 2 ), pe baza unui
proces verbal dc predare- primire. ((anexa 4)

e 22 mai 2013, pina la ora 13.00

(5) Comisia Municipald de coordonare a inscrierii in invétamantul primar directioneaza dosarele
(documentele justificative ) catre scolile aflate pe a treia pozitie din cele trei optiuni; presedintii/
membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.

(anexa )
o 22 mai2013, pAni la ora 18.00

(6) Ocupurea locurilor la aceasta unitate de invatamant ( optiunea 3 ) sC realizeaza in ordinea
stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare , genetale §i specifice, in conformitate cu art. 10 din
) 3 o “y
metodologia de inscriere in invatdmantul primar pentru anul scolar 2013-2014.

e 23 mai2013



FROM : ISMB FAX ND. 18212187531 @7 May 2813 13:25 P&

EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUL BUCURESTI
i NATIONALE

fi repartizap de catre Comisia Municipiului
i

¢ Tnhscriere de la nivelul

(7 Dupi departajarea in functie de criteriile specifice de catre comisia d
4 in aplica(ia informatica datele candidatilor admisi.

unitatii de invajamant. se completeaz

24 mai 2013
3) Afigarca la fiecare unitate de invatamént a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa

pregatiloare.

27 mai 2013
) Locurile ramase libere 1a finalul etapei a doua de inscriere in invatamantul primar vor i afigate

pe site-ul ISMB. ( www.ismb.edu.ro) .
(10)  Dosarele nesolutionate de scolile aflate pe a treia pozifie sunt transmise la Comisia Municipala

de coordonare a inserierii in invaaméntul primar. (anexa 6)

t inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere vor

Art. 10. Copiii care nu au fos
Bucuresti, conform art. 31 (1) (2) (3) din metodologia de

nscricre, in perioada 27- 3] mai 2013.

111 DISPOZITII FINALE

sti de coordonare a inscrierii copiilor in

Art. 11. Presedintele Comisiei Municipiului Bucure
ntrolul si indrumarea activ itatii comisiilor

invifamantul primar va delega membrii comisiei pentru co
de inscriere din unititile de invatamant.

u n13¥3£fz‘3°°"2~0|3 si inted in vigoare la
de invitamant cu nivel primar, in vederea ludrii

ederilor ei.

Art. 12. Prezenta procedurd a fost aprobaté ¢
data de 8 mai 2013, fiind transmisa unitatilor
masurilor legale ce se impun si aplicrii intocmal a prev
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Proces verbal,

fncheiat astiizi, 21 mai 2013, cu prilejul predirii- primirii dosarelor nesolutionate la
(unitatea de invayamant aflatd pe prima pozifie din cele trei opfiuni) in urma departajarii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invi{dmantul primar, clasa ﬁregititoare.

Au fost predate doamunei/ dOMNUIN ittt sy
membru fn Comisia Municipald de inscriere in inviitimantul primar , cererea tip * §i documentele
justificative ale urmatorilor copii:

1.
2.
3.
4,
5

Amprecel Am primit,

%o copie a cererii tip de inscriere rdmane la scoala care predd dosarele
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Proces verbal,

incheiat astizi, 21 mai 2013, cu prilejul predarii- primirii dosarelor nesolutionate la
( unitatea de invdjamant aflatd pe prima pozifie din cele trei optiuni) in urma departajérii pe criterii

specifice , in etapa a doua de fnscriere in invit@mantul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate doamnei/ domnului.....ccoocunene. s sissasasasseny sensansseresesiiaknsny
de la ( unitatea de invatamant aflatd pe a doua pozitie din cele trei opjiuni ) , cererea tip si documentele
justificative ale urmitorilor copii, de citre doamna/ AOMMNUL ceiiirarrererarsrrrrneeemeassasissssiassinasssrenrssissssssnsrssssy

membru in Comisia Municipald de inscriere in fnvitiméintul primar:

4-

Am predat, Am primit,

*q copie a cererii tip de inscriere rimane la scoala care predd dosarele
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Proces verbal,

Incheiat astizi, 22 mai 2013, cu prilejul predarii- primirii dosarelor nesolutionate la
( unitatea de invdtdmdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invit@mantul primar, clasa pregititoare.
Au fost predate doamnei/ domnulti.........cocvververerssrrenes P P i e e P T e e
membru in Comisia Municipald de inscriere in invitdmantul primar , cererea tip * $i documentele

justificative ale urmaitorilor copii:

nos W

Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala care predd dosarele
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Proces verbal,

incheiat astizi, 22 mai 2013, cu prilejul predirii- primirii dosarelor nesolutionate la
(unitatea de tnvdtdmant aflatd pe a doua pozitie din cele trei opfiuni) in urma departajarii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invitaméntul primar, clasa pregititoare.
Au fost predate doamuel GOMBMIML oot sy
de la (unitatea de invdydmadnt aflatd pe a treia pozifie din cele trei optiuni ) , cererea tip §i documentele
justificative ale urmatorilor copii, de citre doamna/ domnul SR e e e R B )

membru fn Comisia Municipal# de inscriere in invitimantul primar:

ol ol

Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdéne la scoala care predd dosarele
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Proces verbal,

incheiat astiizi, 25 mai 2013, cu prilejul predarii- primirii dosarelor nesolutionate la

( unitatea de invajimant aflatd pe a treia pozitie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invitimantul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate doamnei/ dOMNUIUIL . v isnimsimrrirmrssssersis sttt gsmnenan

membru in Comisia Municipala de inscriere in invitiméntul primar , cererea tip * si documentele
justificative ale urmétorilor copii:

1.
2
3
4.
5

Am predat, Am primit,

% copie a cererii tip de inscriere ramane la scoala care predd dosarele

P12
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SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaz3 si se desfagoard inscrierea in clasa
1, intr-o altd unitate de fnvitamant decat cea de circumseriptie, pentru anul scolar 2013-2014, de cétre
unititile de invatimant cu clase de njvel primar din Municipiul Bucuresti.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica in unitatile de invitamant preuniversitar cu clase de nivel primar
din Municipiul Bucuresti si va fi dusa la indeplinire de citre comisiile de inscriere din unitatile de
invitimént , constituite conform art. 53 ( 1) din Metodologia de inscriere a copiilor in inviamantul
primar pentru anul scolar 2013-2014.

DOCUMENTE LEGISLATIVE DE REFERINTA _
Prezenta Procedurd a fost intocmita in baza urmatoarelor documente legislative §i urmireste
aplicarea prevederilor cuprinse in aceste documente.
v Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 , cu modificérile §i completarile ulterioare
v OMEN nr. 3434/ 25.03.2013 privind aplicarea CALENDARULUI si a METODOLOGIEI DE
iNSCRIERE N INVATAMANTUL PRIMAR, pentru anul scolar 2013- 2014:

« Art. 46, (2) Inscrierea in clasala copiilor care indeplinesc conditiile mentionate la art. 45, ai caror
pirinti solicitd tnscrierea in altd gcoalii decdt scoala de circumscriptie, se face conform u nei proceduri specifice
elaborate de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale $i a celor specifice de departajare mentionate la art.10,

i : G i g i o . ; = B
in limita locurilor disponibile, Tn perioada previzuta in calendarul inscrierii pentru aceastd categorie de copii.

1. ORGANIZAREA $I DESFASURAREA {NSCRIERII iN CLASA 1

Art. 1, 1) in data de 7 mai 2013, unitatile de invatimant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile dupa finalizarea primei etape de inscriere in clasa 1, vor afisa la avizierul scolil g1 pe site-ul

propriu:
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prezenta proceduréd

cererea tip de inscriere

situatia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscriere
criteriile generale si specifice de departajare

lista documentelor justificative pentru criteriile specifice

o s P

(2) Prezenta procedurd va fi comunicatd prin afigare si pe site-ul Inspectoratului §eolar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.cdu.ro) , conform art . 46 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatimantul primar .

Art.2. 1In perioada 8-17 mai 2013, parintii copiilor vor inregistra solicitérile de inscriere in unitatile

do invadmant cu nivel primar car au locuri disponibils psai glasa 1, an scolar 2013-2014. Cererca de

inscriere poate fi insotitd de documente justificative, care sd demonstreze indeplinirea criteriilor generale §i
specifice, in conformitate cu art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in invétdmantul ptimar.

Art.3. in perioada 20-23 mai 2013, comisiile de inscriere de la nivelul fiecdrei unititi de
invitimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale 5i a celor

specifice. Ocuparea locurilor disponibile se realizeaza in ordinea stabilith prin aplicarea criterulor de
departajare, generale si specifice, conform art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in invitadmantul
primar, pentru anul scolar 2013-2014.

Art. 4. In data de 24 mai 2013, toate unitifile de invitimant cu clase de nivel primar vor afiga listele
finale ale copiilor inscrisi in clasa 1, pentru anul scolar 2013-2014 i vor transmite Comisiei Municipiului
Bucuresti lista nominali a copiilor nerepartizati $i numarul locurilor rimase disponibile.

TIL DISPOZITII FINALE

Art. 5. Presedintele Comisiei Municipiului Bucuresti de coordonare a inscrierii copiilor in
invagamantul primar va delega membrii comisiei pentru controlul $i indrumarea activitatii comisiilot

de tnscriata din unititile de invilfimant.

Art. 6. Locurile ramase libere la finalul etapei a doua de inscriere in invatdmantul primar vor fi
afisate pe site-ul ISMB. ( www.ismb.edu.ro) .

Art,7,  Copili care nu au fost inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de nscriere vor
fi repartizai de cdtre Comisia Municipiului Bucuresti, conform art. 31 4y (3) (3) din metodalagia de

inscricre. in perioada 27- 31 mai 2013.

37‘ 22 !?’0 Q'(I 20‘3 si intrél in vigoare la

Art. 8. Prezenta procedurd a fost aprobati cu nr... L vig
data de 8 mai 2013, fiind transmisd unitatilor de invatamant cu nivel primar , in vederea luari

masurilor legale ce se impun si aplicdrii intocmai a prevedenlm‘ el.



